ZARZ ADZENIE Nr 110/2019
REKTORA
PANSTWOWEJ WY ZSZEJ SZKOLY ZAWODOWEJ W KONINIE

z dnia 1 padziernika 2019 r.

w sprawie Regulaminu Szkoty gzykowej
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Koninie

Na podstawie § 12 ust. 2 statutinBtavowej Wyzszej Szkolty Zawodowej w Koninie,
stanowjcego zajcznik do uchwaty nr 325/VI/IV/2019 Senatu PWSZ w riwe z dnia
16 kwietnia 2019 r. w sprawie uchwalenia statutasRaowej Wyzszej Szkoty Zawodowej
w Koninie w zwhzku z zargdzeniem nr 88/2019 Rektora mawvowe] Wyiszej Szkoty
Zawodowe] w Koninie z dnia 6 wrgeia 2019 r. w sprawie utworzenia w iBawowej
Wyzszej Szkole Zawodowej w Koninie jednostki organygaej pod nazw Szkota g§zykowa

zarzadza sk, co nasgpuje:

8 1. Wprowadza si Regulamin Szkoty ¢kykowe] Pastwowej Wyiszej Szkoty

Zawodowej w Koninie w brzmieniu stanagym zahcznik do niniejszego zagdzenia.

§ 2.Wykonanie niniejszego zadzenia powierza giDyrektorowi Szkoty gzykowe;.

8 3. Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

REKTOR
[-Iprof. zw. dr hab. Mirostaw Pawlak

Radca Prawny
/-1 K. Klapsa



Zalgcznik do zargdzenia Nr 110/2019 Rektora PWSZ
w Koninie z dnia 1 palziernika 2019 r. w sprawie
Regulaminu Szkolygrykowej Pastwowej Wy.szej Szkoty
Zawodowej w Koninie

Regulamin Szkoly kzykowej
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Koninie

Regulamin okréa organizacyjne warunki dziatania Szkotgzykowej Pastwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej w Koninie.

§ 1. Postanowienia ogolne

1. Szkota dzykowa jest jednostk ogolnouczelniamp Paistwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej
w Koninie.

2. Podstaw prawry Szkoly &zykowej stanowi zarglzenie nr 88/2019 Rektora mawowej
Wyzsze] Szkoly Zawodowej w Koninie z dnia 6 w§mm 2019 r. w sprawie utworzenia
w Paistwowej Wyzszej Szkole Zawodowej jednostki organizacyjnej padwy Szkota dzykowa.

3. Szkota §zykowa ma na celéwiadczenie ustug edukacyjnych, szkoleniowych, egaaayjnych

I ttumaczeniowych &dacych odpowiedai na zapotrzebowanie spoteczoiolokalnej i akademickiej.
Nadzor merytoryczny nad Szlot Jezykowg sprawuje Wydziat Nauk Humanistycznych
I Spotecznych.

§ 2. Zakres dziatalndci Szkoty Jzykowej

1. Szkota dzykowa prowadzi dziatalé w zakresie nauczaniazykéw obcych w Piastwowej
Wyzszej Szkole Zawodowej, w szczegd@ioo
a) organizuje i prowadzi zegia w ramach lektoratu na wszystkich kierunkaclalistu,
b) koordynuje ksztalcenieegykowe na kierunkach filologia” i gzyki obce w mediach
i biznesie”.

2. Szkota dzykowa, poza zadaniami wskazanymi w ust. 1, orgg@izprowadzi kursyezykowe,
w szczegolnéci:

a) dla uczniéw szkét podstawowych klas 4-8 i ponadpmaswych,

b) przygotowujce do egzaminu maturalnego,

c) dla pracownikéw firm,

d) dla nauczycieli, w zakresie doskonaleriaykowego,

e) dla os6b dorostych i senioréw.

3. Szkota §zykowa oferuje rowniginne ustugi ¢zykowe:
a) audyty gzykowe dla firm,
b) obstug jezykows konferencji,
c) tlumaczenia pisemne i ustne.

§ 3. Zasady organizacji kurséw komercyjnych
1. Kursy jezykowe prowadzone przez Szk@dkzykowg mog trwac od jednego miegca do roku.
2. Zajecia nie odbywaj sic w okresie ferii szkolnych, przergwiatecznych oraz dniach ustawowo

wolnych od pracy, przy czym przewidziane ezé mog by¢ odrabiane w terminach wcreej
ustalonych przez grgp



3. Zapisy na kursy prowadzong grzez caty rok.

4. Szkota dzykowa zawiera umowy z kursantami lub opiekunampreypadku niepetnoletsoi
kursanta — w tym przypadku opiekun jest ptatnikiaizory umoéw okréli Rektor odebnym
zarzdzeniem.

5. Szkofa §zykowa w umowie zobowruje st do wykonania danej ustugi we wskazanym zakresie
i terminie z najwyszym profesjonalizmem. Kursant/opiekun kursanta opan petm
odpowiedzialné¢ za udziat w zajciach zgodnie z umayy

6. Kazda jednostka lekcyjna trwa 45 minut. O doktadnymmimie rozpoczcia kursu kursant
poinformowany zostanie telefonicznie lub mailowa rp&niej niz tydzien przed rozpoczxiem
kursu.

7. Istnieje maliwos¢ zmiany intensywnéai kursu na wyrane zyczenie kursantow, a ta istnieje
mozliwo$é¢ zorganizowania indywidualnych zéjz lektorem (1 na 1). O kdym takim przypadku
zainteresowana osoba powiadamia Sekretariat Sadojkowej.

8. Przed utworzeniem grup oraz rozpeuem zagé, Szkota §zykowa przeprowadza pisemny test
diagnostyczny, magy na celu ustalenie poziomu zaawansowawigykpwego kursanta. Test
diagnostyczny jest nieodpfatny.

9. Dyrektor Szkoty gzykowej ustala wielk& grupy kursowej w przedziale od 6 do 10 osdb.
W szczegodlnych przypadkach istnieje Mi@os¢é tworzenia grup innej wielloi. Cena kursu
uzalezniona jest od liczby kursantéw w grupie. W atiowych sytuacjach i za zgggozostatych
kursantow, wielké¢ grupy mae tymczasowo ulec zmianie. Odptatéokreslana jest w umowie.

10. W sytuacji, gdy liczba os6b w grupie spadnie peniczterech, Szkotagdykowa zastrzega
sobie prawo do rozwrania umowy bdz tez zaproponowania kursantom innego ragania, jak np.
przepisanie do innej grupy, podniesienie optatyniemszenie liczby godzin kursu. W sytuaciji,
w ktorej kursant odmoéwi przygia zaproponowanych rozgzian, Szkota dzykowa ma prawo
rozwigza¢ grupe. Jeeli zadne rozwjzanie nie zadowoli kursanta, Szkolgzykowa zwrQci
kursantowi kwog za niewykorzystane godziny kursu.

11. Nieobecné¢ na zagciach nie podlega odliczeniu i nie stanowi podstadwy zwrotu optaty
za zagcia.

12. W przypadku rezygnacji z kursu kursant zobgmany jest dostarczypisemn deklaracs
do Sekretariatu Szkohedykowej. Rezygnacja nie nasipi¢c w dowolnym momencie trwania kursu
po uregulowaniu petnej ptatbc za miesic, w ktorym zt@ono rezygnagj.

13. Zmiany w umowie moginasgpi¢ wytacznie w formie pisemnej.
14. Na zakaczenie kursu kursant otrzymuje smaadczenie o jego ukmzeniu na podstawie
obecndci udokumentowanej w dzienniku zd&j Zaswiadczenie wydawane jest w sytuacji, kiedy

kursant uczestniczyt przynajmniej w 70%ezaj

15. Kazdy kursant ma prawo do zgtaszania wnioskow i uwatgatacych pracy Szkotygrykowej
do jej Dyrektora w formie pisemnej zagpednictwem Sekretariatu.

16. Za wszelkie szkody powstatle z winy kursanta, ktgept niepetnoletni, odpowiadgj
opiekunowie.



8§ 4. Zasady ptatndci
1. Optaty wnoszonegsw trybie mies¢cznym, nie péniej niz do 10 dnia kadego miesjca.

2. Optlaty za poszczegolne ustugi zawarenscenniku Szkoty ggykowej okrélonym odebnym
zarzadzeniem Rektora.

3.  Wniesienie optaty po terminie, o ktérym mowa w lisspowoduje automatyczne jednorazowe
naliczenie odsetek ustawowych oXomych w art. 481 § 2 Kodeksu cywilnego, ktore aost
doliczone do naspnego rachunku.

4. Uprawnienia do zriek posiadaj:
a) osoby optacajce caly kurs z géry — 10 %,
b) pracownicy PWSZ w Koninie i studenci PWSZ w Koniri& 0%,
C) rodzice z dzieckiem — 10% (pakiet familijny),
d) osoby w wieku 60+ — 10%,
e) uczestnicy dwoch kurséw — 10% zkiina wybrany kurs,
f) posiadacze Karty Diej Rodziny — 5% na kale dziecko.
Znizki nie lycza sie.

5. Wysoka¢ przystugugcych kursantowi rabatow jest ustalana przy zawarcioowy,
na podstawie obowzujacej oferty.

6. Platngci regulowane gprzelewem bankowym na konto wskazane w umowie.

7. Kursant zobowjzany jest do zapoznania g obowazujacym Regulaminem Szkotedykowe;.

§ 5. Procedury egzaminacyjne dla pracownikow i stuehtéw

Procedury egzaminacyjne dla studentéw i pracownilaistwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej
w Koninie okrélaja odrebne instrukcije.



