Zat. nr 9 do zarzgdzenia nr 95/2025 Rektora ANS w Koninie z dnia
15 pazdziernika 2025 r. w sprawie procedury dyplomowania oraz
przyjetych wzorow dokumentow dla zlozZenia pracy dyplomowej
i egzaminu dyplomowego

Procedura dyplomowania i archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu
Archiwum Prac Dyplomowych (APD)

§1

1. W Akademii Nauk Stosowanych w Koninie w ramach Uniwersyteckiego Systemu
Obstugi Studiow (USOS) wykorzystuje si¢ system Archiwum Prac Dyplomowych,
zwany dalej systemem APD, ktéry umozliwia zdalng obstuge procesu dyplomowania
1 archiwizacji prac dyplomowych (licencjackich, inzynierskich, magisterskich).

2. Archiwum Prac Dyplomowych (APD) jest to aplikacja systemu USOS wspomagajaca
obsluge procesu zwigzanego ze ztozeniem i przygotowaniem pracy dyplomowej
do obrony.

3. Dostep do systemu APD mozliwy jest pod adresem: usosapd.konin.edu.pl .

§2

1. Temat pracy dyplomowej ustala promotor w porozumieniu ze studentem,
Zz uwzglednieniem efektow uczenia si¢ okreslonych dla kierunku studiow oraz
zainteresowan naukowych i zawodowych studenta.

2. Promotor zobowigzany jest nie pdzniej niz do konca pierwszego semestru realizacji
przedmiotu seminarium dyplomowe przekaza¢ do dziekanatu/katedry tematy prac
dyplomowych realizowanych w ramach prowadzonego seminarium na danym kierunku
studiow.

3. Tematy prac dyplomowych zatwierdza zespot ztozony z dziekana wydziatu, kierownika
katedry i menedzera kierunku. Zatwierdzenie tematoéw prac dyplomowych nastepuje nie
pozniej niz do konca pierwszego semestru realizacji przedmiotu Sseminarium
dyplomowe.

4. Zmiana zatwierdzonego tematu pracy dyplomowej moze nastapi¢ wytacznie na wniosek
promotora i za zgoda zespotu, o ktorym mowa w ust. 3, nie pdzniej niz do konca
przedostatniego semestru realizacji przedmiotu seminarium dyplomowe.

5. Promotor zobowigzany jest na co najmniej miesigc przed planowang obrong przekazac
do dziekanatu/katedry informacje, ktora powinna zawierac:

1) imie¢ (imiona), nazwisko i numer albumu studenta;

2) tytul pracy dyplomowej w jezyku oryginatu.

W momencie przypisania przez pracownika dziekanatu/katedry tematu pracy do
studenta, student ma mozliwos¢ wprowadzenia danych pracy dyplomowej w Systemie
APD.

6. Pracownik dziekanatu/katedry bez zbednej zwloki, po otrzymaniu od promotora
informacji, o ktorej mowa w ust. 5, zobowigzany jest wprowadzi¢ do systemu USOS:
1) tytul pracy dyplomowej w jezyku oryginatu;

2) nazwy jezyka, w ktorym zostat ztozony oryginat pracy dyplomowej;

3) date zatwierdzenia tematu pracy;

4) stopien/tytut, imi¢ (imiona) i nazwisko opiekuna pracy dyplomowej (promotora);
5) stopien/tytul, imi¢ (imiona) i nazwisko recenzenta,;

6) informacje na temat sktadu komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy;

7) planowang date egzaminu dyplomowego;



10.

11.

8) informacje o statusie pracy.

Ponadto zaznacza czy przedmiot pracy jest objety tajemnica prawnie chroniong lub
czy praca zawiera informacje podlegajagce ochronie na podstawie przepisoéw
0 ochronie informacji niejawnych oraz zaznacza czy praca moze by¢ przestana do
ORPPD.

Student co najmniej 2 tygodnie przed przystagpieniem do egzaminu dyplomowego,

po wprowadzeniu do systemu USOS danych przez pracownika dziekanatu/katedry oraz

po przyjeciu wersji ostatecznej pracy przez promotora, zobowigzany jest do
wprowadzenia do systemu APD:

1) tytulu pracy dyplomowej w jezyku polskim, jesli jezykiem oryginalu pracy jest
jezyk obcy — maksymalny limit znakow 300;

2) zwiezltego streszczenia pracy w jezyku polskim, jesli jezykiem oryginatu jest jezyk
polski oraz zwigztego streszczenia pracy w jezyku polskim i jezyku oryginatu, jesli
praca dyplomowa przygotowana jest w innym jezyku niz polski — maksymalny limit
znakow 4000;

3) stow kluczowych w jezyku polskim, jesli jezykiem oryginatu jest jezyk polski oraz
stow kluczowych w jezyku polskim 1 w jezyku oryginatu, jesli jezykiem pracy jest
jezyk obcy — maksymalny limit znakéw 1000;

4) wersji elektronicznej pracy dyplomowej przygotowanej w postaci jednego pliku
w formacie PDF. W pracach dyplomowych zawierajacych zataczniki nalezy
wprowadzi¢ je do systemu APD w postaci dodatkowego spakowanego zatacznika
(ZIP, RAR, 7Z, GZIP). Nazwa pliku nie moze zawiera¢ znakow diakrytycznych
(3,¢,¢,1,1n,0,8, 7, 2),

5) tlumaczenia na jezyk angielski elementow, o ktorych mowa w pkt 1-3.
Student w systemie APD zatwierdza o$wiadczenie 0 samodzielnym napisaniu pracy
dyplomowej o tresci:
., Oswiadczam, ze przedkladang prace dyplomowq napisatam/em samodzielnie.
Oznacza to, zZe nie przypisalam/em sobie w tej pracy autorstwa fragmentu lub innych
elementow cudzego utworu Ilub ustalenia naukowego stanowigcych podstawe
Stwierdzenia niewaznosci postgpowania administracyjnego w sprawie nadania tytutu
zawodowego, tym samym przy pisaniu pracy dyplomowej, poza niezbednymi
konsultacjami, nie korzystalamlem z pomocy innych osob, a w szczegdlnosci nie
zlecatamlem opracowania rozprawy lub jej istotnych czesci innym osobom, ani nie
odpisywatamlem tej rozprawy lub jej istotnych czesci od innych osob. Ponadto przy
pisaniu pracy nie wykorzystywatam/em narzedzi sztucznej inteligencji (Al) w stopniu,
ktory mogtby swiadczyc¢ o braku samodzielnosci przygotowania pracy dyplomowe;j.

Rownoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze gdyby powyzsze oswiadczenie okazato sig

nieprawdziwe, decyzja o wydaniu mi dyplomu zostanie cofnieta.”.

Praca dyplomowa wprowadzona przez studenta do APD zostaje przekazana do

promotora. Promotor przekazuje prac¢ do badania systemie antyplagiatowym JSA.

Weryfikacji antyplagiatowej nie podlegaja zataczniki do pracy.

Promotor otrzymuje na adres email powiadomienie z systemu JSA o dostepnosci

wynikow raportu JSA.

Promotor bez zbg¢dnej zwtoki, a w przypadku wskazanym w pkt 2,3 i 5 — w terminie

7 dni od otrzymania powiadomienia email o fakcie zakonczenia procesu sprawdzania

pracy w systemie antyplagiatowym JSA, zobowigzany jest do:

1) sprawdzenia pracy dyplomowej ztozonej przez studenta w APD i zlecenia za
posrednictwem APD badania pracy dyplomowej w systemie antyplagiatowym JSA;
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2) zapoznania si¢ z wynikami Kkontroli antyplagiatowej — raportami dost¢pnymi
w APD. Ponadto dokonania, szczegétowej analizy wynikow weryfikacji pracy
dyplomowej za pomocg systemu APD;

3) zaakceptowania za posrednictwem APD — w przypadku gdy praca dyplomowa nie

nosi znamion plagiatu — raportu z badania antyplagiatowego pracy dyplomowej
w JSA oraz zatwierdzenia w APD o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z raportem
I potwierdzenia, ze praca spetnia warunki do przedstawienia jej w postepowaniu
0 uzyskanie tytutu zawodowego o tresci:
., Oswiadczam, ze znam wyniki zawarte w raporcie z badania antyplagiatowego
wykonanego w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym i stwierdzam, ze praca
spetnia warunki do przedstawienia jej w postgpowaniu o uzyskanie tytutu
zawodowego.”;

4) przekazania pracy do wpisania recenzji;

5) wypelnienia i zatwierdzenia recenzji dostepnej w postaci formularza w APD oraz
wystawienia oceny pracy.

Recenzent bez zbednej zwloki zobowigzany jest do wypelnienia 1 zatwierdzenia

recenzji dostepnej w postaci formularza w APD oraz wystawienia oceny pracy.

Tres¢ zatwierdzonej recenzji jest widoczna dla studenta, a informacja o wypetnione;j

recenzji pojawia si¢ automatycznie w USOS. Po wypehieniu recenzji przez promotora

oraz recenzenta system automatycznie zmienia status pracy na ,,Praca gotowa do
obrony”.

§3

Pracownik dziekanatu/katedry zobowigzany jest sprawdzi¢ przed egzaminem

dyplomowym:

1) czy praca dyplomowa studenta i dane pracy zostaty wprowadzone do systemu APD,;

2) czy praca dyplomowa wprowadzona przez studenta zostata zatwierdzona przez
promotora w systemie APD;

3) czy w systemiec APD zatwierdzone zostaly raporty podobienistwa z badania
antyplagiatowego;

4) czy w systemie APD zostaly wypelnione recenzje;

5) czy status pracy dyplomowej w systemie USOS jest prawidtowo ustawiony (“Praca
gotowa do obrony lub po obronie”); w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci
zweryfikowania przyczyny.

W przypadku konieczno$ci wprowadzenia przez studenta nowej (poprawionej) wersji

pracy dyplomowej, pracownik dziekanatu/katedry powinien zaznaczy¢ ten fakt

w systemie USOS odblokowujac w ten sposdéb mozliwo$¢ ponownego wprowadzenia

pliku do systemu APD.

§4

Protokét egzaminu dyplomowego ma forme elektroniczng dostepna w APD, gdy praca
uzyskata status ,praca gotowa do obrony”. Przewodniczacy komisji egzaminu
dyplomowego po utworzeniu w systemie protokotu, wybiera opcje ,,Rozpocznij
egzamin”. Po dodaniu pytan i ocen z egzaminu dyplomowego, pobraniu oceny z pracy
dyplomowej oraz z egzaminu dyplomowego, przewodniczacy komisji oblicza
1 zapisuje wynik ukonczenia studiéw. Po zatwierdzeniu protokotu, cztonkowie komisji
egzaminu dyplomowego podpisuja protokét w systemie APD, rozpoczynajac od
przewodniczacego komisji.



Po przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego, pracownik dziekanatu drukuje
z systemu USOS podpisane elektronicznie: protokél egzaminu dyplomowego,
recenzje pracy dyplomowej oraz karte pracy dyplomowej, ktore dotgcza do teczki
akt osobowych studenta.

. Pracownik dziekanatu uzupetnia w systemie USOS informacje dotyczace egzaminu
w zakladce ,,EGZAMINY”.

§5

. Biuro Obstugi Informatycznej sprawuje nadzor techniczny nad systemem APD oraz
integracjag z systemem antyplagiatowym JSA 1 Ogodlnopolskim Repozytorium
Pisemnych Prac Dyplomowych.

. Dzial Ksztalcenia sprawuje nadzor merytoryczny i koordynuje prowadzone w Uczelni
dzialania w ramach APD oraz JSA.

. Wszyscy uzytkownicy APD maja dostep do katalogu z listg prac zawierajaca: tytul, imie
1 nazwisko autora, opieckuna pracy dyplomowej oraz recenzenta pracy, wydziat, date
zatwierdzenia tematu, dat¢ zlozenia pracy w systemie, streszczenie, stowa kluczowe.
Tre$¢ pracy oraz recenzje sg dostepne tylko dla autora, opiekuna pracy dyplomowej
I recenzenta.

. Praca majgca w systemie USOS status ,,Praca gotowa do obrony lub po obronie”,
po pozytywnym egzaminie dyplomowym 1 uzupelieniu przez pracownika
dziekanatu/katedry informacji o dyplomowaniu, w tym zaznaczeniu, ze praca moze by¢
przestana do ORPPD, automatycznie zostaje przestana do ORPPD.

. Pracownik dziekanatu/katedry jest odpowiedzialny za prawidlowe przekazanie pracy
dyplomowej po obronie do ORPPD (Ogdlnopolskie Repozytorium Pisemnych Prac
Dyplomowych w POL-on). Do systemu ORPPD nie przekazuje si¢ prac zawierajacych
informacje podlegajace ochronie na podstawie przepisOw o ochronie informacji
niejawnych.

. W przypadku uznania pracy dyplomowej za dokument prawnie chroniony na podstawie
zarzadzenia Rektora w sprawie wprowadzenia procedury uznawania prac
dyplomowych za dokumenty prawnie chronione, do ORPPD przekazuje si¢ dane
dotyczace pracy dyplomowej, zgodnie z art. 347 ust. 1 ustawy — Prawo o szkolnictwie
wyzszym | nauce, z wylaczeniem tresci pracy dyplomowe;j.



