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W KONINIE




Kształcenie specjalistyczne

Akademia Nauk Stosowanych w Koninie

ul. Przyjaźni 1, 62-510 Konin

tel. 63-249-72-34

www.ans.konin.edu.pl
KSZTAŁCENIE SPECJALISTYCZNE 
„KADRY I PŁACE”
Cel
Celem kształcenia specjalistycznego jest przekazanie uczestnikom wiedzy oraz kształtowanie praktycznych umiejętności na potrzeby obsługi kadrowej i płacowej w przedsiębiorstwach oraz jednostkach samorządu terytorialnego. Absolwenci nabędą również umiejętność obsługi programów komputerowych niezbędnych do realizacji procesów kadrowo-płacowych. 
Adresaci
Kształcenie specjalistyczne przeznaczone jest dla osób, które chcą uzyskać wiedzę oraz zdobyć umiejętności oraz kompetencje niezbędne do pracy w biurach rachunkowych, działach kadrowo-płacowych oraz dla osób prowadzących własną działalność gospodarczą. Kształcenie skierowane jest również do osób, które chcą rozszerzyć wiedzę z zakresu obsługi kadrowo-płacowej pracowników.
Prowadzący 

Kadrę dydaktyczną stanowią nauczyciele akademiccy zajmujący się: nauką o zarządzaniu i jakości, naukami prawnymi, ekonomią i finansami, jak również praktycy – doświadczeni pracownicy działów kadr i płac różnych przedsiębiorstw.
Przedmioty
· Elementy prawa pracy 
· Elementy prawa cywilnego
· Organizacja i funkcjonowanie działu kadr
· Proces rekrutacji i przyjęcie pracownika do pracy
· Umowa o pracę
· Dokumenty pracownicze
· Zakończenie stosunku pracy 
· Ochrona danych osobowych
· Czas pracy 
· Podnoszenie kwalifikacji i szkolenia
· Urlopy pracownicze
· Ubezpieczenie społeczne, zdrowotne, PPK
· Zasiłki
· Podatek dochodowy od osób fizycznych 
· Wynagrodzenia pracowników
· System motywowania i ocena pracy pracownika
· Systemy informatyczne w kadrach i płacach 
· Język obcy specjalistyczny 
· Praktyka zawodowa 
Czas trwania

trzy semestry

Tryb nauczania

popołudniowo-weekendowy

Tytuł zawodowy

dyplomowany specjalista do spraw kadr i płac

Warunki rekrutacji

posiadanie dyplomu potwierdzającego kwalifikacje zawodowe albo dyplomu zawodowego albo świadectwa dojrzałości

Odpłatność

350 zł miesięcznie (płatne przez 15 miesięcy)
