Decyzja Nr 6/2024
Dziekana Wydzialu Nauk Humanistycznych i Spolecznych
Akademii Nauk Stosowanych w Koninie z dnia
12 czerwca 2024 r.

w sprawie powolania kierunkowego zespolu ds. weryfikacji i archiwizacji prac
etapowych i dyplomowych na kierunku ,,filologia”

na Wydziale Nauk Humanistycznych i Spolecznych

Na podstawie Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jako$ci Ksztalcenia w Akademii Nauk
Stosowanych w Koninie, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Nr 83/2019 Rektora Panstwowe;j
Wyzszej Szkoty Zawodowej w Koninie z dnia 5 wrze$nia 2019 r. w sprawie Wewnetrznego Systemu
Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia (z p6zn. zm.)

ustala si¢, co nastgpuje:

§1
Powotuje si¢ kierunkowy zespot ds. weryfikacji i archiwizacji prac etapowych i dyplomowych na
kierunku ,,filologia” studia pierwszego i drugiego stopnia o profilu praktycznym na Wydziale Nauk
Humanistycznych i Spotecznych, w sktad ktorego wchodza:
- dr Anna Stolarczyk-Gembiak - dziekan,
- dr Marcin Trojszczak - kierownik katedry,

- mgr Elzbieta Wilinska-Hajewska - menedzer kierunku,
- prof. Roman Lewicki - przedstawiciel nauczycieli akademickich.

Rozdzial 1 Weryfikacja i archiwizacja prac etapowych

§2
1. Po zakofczeniu semestru opisane prace etapowe (z dotaczong formatka-metryka zawierajaca
podstawowe informacje o zajeciach oraz odniesienie do przedmiotowych efektow uczenia si¢)
nauczyciel akademicki przekazuje wskazanej osobie w dziekanacie, ktora zbiera
1 porzadkuje prace etapowe zgodnie z planem studiow 1 przydzialem. Termin przekazania
prac etapowych dla nauczycieli akademickich: po semestrze zimowym do 20 lutego; po semestrze
letnim do 20 czerwca. 2. Prace etapowe moga by¢ przekazane w formie papierowej lub w wersji
elektronicznej. Wersje elektroniczng nauczyciel akademicki umieszcza w przygotowanym przez
kierownika katedry folderze w grupie pracownikdéw zarzadzanej przez kierownika katedry na M'S
Teams, do ktoérej nalezg wszystkie osoby realizujgce zajecia na kierunku ,,filologia”.

3. Kierunkowy zesp6t ds. weryfikacji i archiwizacji prac etapowych w sktadzie: dziekan, kierownik
katedry, menedzer, przedstawiciel nauczycieli akademickich zbiera si¢ w terminie 21.02-10.03
i 21.06-10.07 w celu szczegdtowej weryfikacji przekazanych prac etapowych. Weryfikacja

przebiega w trzech etapach:

- sprawdzenie kompletnosci prac etapowych uporzadkowanych wedlug zaje¢ prowadzonych
w semestrze, na podstawie planu studidow i1 przydziatu godzin;

- sprawdzenie zgodnosci ztozonych prac etapowych z sylabusem do przedmiotu, w tym weryfikacja
zgodnos$ci formy sprawdzenia osiggnietych efektow uczenia si¢ i tresci przedmiotowych z zapisami
w sylabusie;

- sprawdzenie kryteriow 1 metodologii oceny.



4. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci i/lub brakéw osoby weryfikujace poprawnosé
1 kompletno$¢ przekazanych prac etapowych zglaszaja braki przewodniczagcemu zespotu.
Przewodniczacy zespotu kierunkowego (dziekan) zwraca si¢ do wlasciwego nauczyciela
akademickiego z prosbg o uzupetnienie przekazanej dokumentacji w wyznaczonym terminie.

5. Po zakonczeniu wszystkich etapéw weryfikacji prace etapowe ztozone w wersji papierowej sa
przechowywane w specjalnie przeznaczonych do tego pudiach, prace etapowe ztozone w wersji
elektronicznej sg umieszczone w folderach z opisem roku akademickiego, semestru, poziomu
i roku studidw przez co najmniej piec lat.

Rozdzial 2
Weryfikacja i archiwizacja prac dyplomowych

§3

1. Po zakonczeniu semestru opisane prace dyplomowe (z dotaczong formatka-metrykag zawierajaca
podstawowe informacje o zajeciach oraz odniesienie do przedmiotowych efektéw uczenia si¢)
dziekan wydziatlu pobiera z dziekanatu.

2. Kierunkowy zespol ds. weryfikacji 1 archiwizacji prac dyplomowych w sktadzie: dziekan,
kierownik katedry, menedzer, przedstawiciel nauczycieli akademickich zbiera si¢ w terminie
28.06-10.07 w celu szczegotowej weryfikacji przekazanych prac dyplomowych. Weryfikacja
przebiega w dwoch etapach:

- sprawdzenie zgodno$ci zlozonych prac dyplomowych z sylabusem do przedmiotu, w tym
weryfikacja zgodnosci formy sprawdzenia osiggnigtych efektow uczenia si¢ 1 tresci
przedmiotowych z zapisami w sylabusie;

- sprawdzenie kryteriéw i metodologii oceny.

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci i/lub brakow osoby weryfikujace poprawnosci
1 kompletno$¢ przekazanych prac dyplomowych zglaszaja braki przewodniczacemu zespotu.
Przewodniczacy zespolu kierunkowego (dziekan) sporzadza notatke z wytycznymi do zmian
w kolejnym roku akademickim.

§4
Decyzja wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
Dziekan
Wydziatu Nauk Humanistycznych i Spolecznych
ANS w Koninie

/-1 dr Anna Stolarczyk-Gembiak



