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Zatacznik nr 3 do decyzji nr 2/2019

Dziekana Wydziatu Nauk Humanistycznych i Spotecznych

Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Koninie

z dnia 28 pazdziernika 2019 r

.W sprawie przyjecia kierunkowych regulaminéw studenckich praktyk zawodowych
na Wydziale Nauk Humanistycznych i Spotecznych

REGULAMIN
STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH
NA KIERUNKU
JEZYKI OBCE W MEDIACH 1 BIZNESIE
Studia I 1 11 stopnia

Rozdzial 1 Postanowienia ogolne

§1
Regulamin studenckich praktyk zawodowych na kierunku Jezyki Obce w Mediach
I Biznesie Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Koninie, zwany dalej ,,regulaminem
praktyk na kierunku Jezyki Obce w Mediach i Biznesie Panstwowe;j”, okresla zasady
oraz tryb odbywania i zaliczania praktyk zawodowych przez studentow.
Regulamin praktyk stosuje si¢ do studentéw studiow stacjonarnych i niestacjonarnych.
Ksztatcenie w Uczelni obejmuje, zgodnie z programem studiéw dla kierunku Jezyki Obce
w Mediach i Biznesie Panstwowej, praktyke zawodowa, zwang dalej ,,praktyka”, dla ktorej
zostaly okreslone efekty uczenia sig.
Praktyka jest integralng czgscig procesu studiow studentéw. Przebieg praktyki
dokumentowany jest w dzienniku praktyk.
Student odbywa praktyke zgodnie z programem studiéw w danej jednostce organizacyjnej,
zwanej dalej ,,zakladem pracy”.
Dziekan odpowiada za prawidlowg organizacje praktyk na Wydziale Nauk
Humanistycznych i Spolecznych, w tym uwzglednienie potrzeb studenta
niepetnosprawnego.
Za organizacje i nadzor nad studenckimi praktykami zawodowymi na kierunku Jezyki Obce
w Mediach i Biznesie Panstwowej odpowiada powotany przez Rektor menedzer kierunku
studiow.

Rozdzial 2 Cele praktyki

§2

Celem praktyki jest uzyskanie przez studenta do§wiadczenia i nabycie umieje¢tnosci praktycznych
niezb¢dnych do wykonywania pracy, w tym:

1)

2)

3)

wprowadzenie do praktycznego wykonywania zawodu, do ktorego przygotowuja studia

na kierunku Jezyki Obce w Mediach i Biznesie w ramach realizowanej specjalnosci,
ksztattowanie umiejetnosci stosowania wiedzy teoretycznej zdobytej w toku studiow

w praktyce, czyli w zawodach z dziedziny komunikacji spotecznej i medialnej oraz

w zakresie biznesu na stanowiskach umozliwiajacych takg integracje,

zastosowanie w praktyce kompetencji jezykowych jezyka I-go i 11-go na stanowiskach pracy
zwigzanych zarowno z komunikacjg spoteczng i medialng jak i biznesowg obstugg klienta,



4)

5)

6)
7)
8)

9)

zastosowanie w praktyce kompetencji jezykowych jezyka I-go i 11-go w pracy medioznawcy
oraz thumacza jezyka specjalistycznego,

zapoznanie ze strukturg organizacyjng zakladu, z zakresem i specyfikg prowadzonej
dziatalno$ci, warunkami pracy, otoczeniem rynkowym, normami wewngtrznymi
regulujagcymi funkcjonowanie i organizacje zakladu pracy bedacego miejscem odbywania
praktyki;

wzmocnienie motywacji do pracy zawodowej poprzez doskonalenie kompetencji
zawodowych i osobistych;

zapoznanie z zakresem obowigzkow i pracami wykonywanymi w danym dziale oraz

na stanowisku odbywania praktyki,

zapoznanie i przestrzeganie regulaminu pracy, przepisow BHP oraz innych norm i zasad
obowigzujacych w zaktadzie,

zapoznanie z procedurami, rodzajem generowanych dokumentow oraz ich obiegiem

w zaktadzie / dziale, w ktorym odbywana jest praktyka,

10) obserwacja pracy pracownikéw zatrudnionych na danym stanowisku, ich zachowania

wzgledem wspotpracownikow, klientdw i innych interesariuszy zaktadu,

11) zapoznanie si¢ z dostepnymi s$rodkami wsparcia technicznego oraz specjalistycznego

oprogramowania na stanowiskach pracy, na ktorych realizowana jest praktyka,

12) zapoznanie si¢ z zasadami wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi (klienci, dostawcy, itd.),
13) ksztattowanie wysokiej kultury pracy zawodowej oraz postaw etycznych;
14) ksztattowanie odpowiedzialnosci za wlasny rozwdj zawodowy i zachowania zgodne

1.

Z przyjetymi zasadami etycznymi pracy.

Rozdzial 3
Organizacja praktyki

§3
Studenci realizujg praktyki zgodnie z ustalonym przez senat programem studiéw dla danego
Kierunku. Wymiar praktyki zgodnie z programem studiow na kierunku Jezyki Obce
w Mediach i Biznesie Panstwowej wynosi 720 godzin dla studiéw I-go stopnia i 360 godzin
dla studiow II stopnia wg ponizszego zestawienia:

Stopien studidow | Rodzaj praktyki Wymiar | Semestr
godzin studiow
Wprowadzenie do praktyk i warsztat z 125 I
pracodawcg
praktyka zawodowa kierunkowa 120 11|
I (licencjackie)
praktyka zawodowa specjalnosciowa 120 v
240 \
120 VI
praktyka zawodowa kierunkowa 30 I
Il (magisterskie) 120 L
praktyka zawodowa specjalnosciowa 90 I
120 v

Studenci odbywajg praktyki na podstawie umowy zawieranej w sprawie konkretnego
studenta albo umowy (porozumienia) zawieranej w sprawie grupy studentow pomiedzy
Uczelnig a zaktadem pracy.

Uczelnia zawiera umowe¢ na praktyki w sprawie konkretnego studenta na podstawie
dostarczonej przez studenta karty wstepnej praktyki zawodowej, potwierdzonej przez zaktad



e

pracy oraz zatwierdzonej przez menedzera kierunku.

Student dostarcza kartg wstepng praktyki zawodowej do zatwierdzenia menedzerowi
kierunku w terminie co najmniej 14 dni przed planowanym terminem jej rozpoczgcia.
Dziekanat wydziatu sporzadza na tej podstawie dwa egzemplarze umowy, ktore

po podpisaniu przez upowazniong osobe reprezentujacg Uczelni¢ - wydaje studentowi.
Studenci odbywajacy praktyke na podstawie umowy (porozumienia) zawieranej pomiedzy
Uczelnig a zakladem pracy w sprawie grupy studentow, otrzymuja z dziekanatu wydziatu
skierowanie podpisane przez dziekana Wydziatu Nauk Humanistycznych i Spotecznych,
ktore przedktadaja w zaktadzie pracy.

W przypadku, gdy z uwagi na wymagania zaktadu pracy student przedstawia zaproponowany
przez zaktad pracy projekt dokumentu w sprawie odbywania praktyki, przed podpisaniem
tego dokumentu przez osobg reprezentujacg Uczelnie, menedzer kierunku oraz radca prawny
Uczelni sprawdzaja projekt i umieszczaja na projekcie dokumentu wilasciwg klauzulg
dotyczaca akceptacji proponowanego przez zaktad pracy projektu.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach student, ktory nie odbyt lub nie moze odby¢
praktyki w terminie wynikajacym z kierunkowego regulaminu praktyk, moze ztozy¢ wniosek
do Rektora za posrednictwem dziekana o przesunigcie terminu jej realizacji.

§4
Uczelnia nie zwraca i nie pokrywa studentom kosztow zwigzanych z ubezpieczeniem,
o ktorym mowa w ust. 2.
Obowigzkiem studenta jest posiadanie aktualnego ubezpieczenia od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow (NNW) oraz odpowiedzialnosci cywilnej (OC) - w przypadku
wymagania ubezpieczenia przez zaktad pracy.

Rozdzial 4
Zaliczenie praktyki

§5
Zaliczenia praktyki dokonuje menedzer kierunku na podstawie wymaganej dokumentacji
oraz przeprowadzonych kontroli.
W celu zaliczenia praktyki student jest zobowiazany przedtozy¢ umowe z pracodawca oraz
szczegotowo wypetniony dziennik praktyk.

Zaliczenie praktyki jest warunkiem zaliczenia semestru, na ktorym student jest
zobowigzany ja zrealizowac.

Praktyka podlega zaliczeniu na oceng.

Praktyce przyporzadkowana jest liczba punktéw ECTS, odpowiadajaca naktadowi pracy
studenta.

Menedzer kierunku odnotowuje oceng z praktyki w systemie informatycznym Uczelni.

§6

1. Podstawg do zaliczenia praktyki lub jej cze$ci moze by¢ udokumentowany udziat studenta
e W pracach obozu naukowego
e W pracach obozu naukowo-technicznego,
e czynno$ci wolontariusza w kraju lub za granica,
e w konferencjach, seminariach, warsztatach i innych formach rozwoju osobistego
i zawodowego poza planem studiéw,



e W kursach i szkoleniach uzupetiajgcych program studiow,

e w wydarzeniach wydziatlowych lub ogélnouczelnianych organizowanych przez
WNHS lub innych wydziat PWSZ w Koninie,

e w wydarzeniach organizowanych przez inng uczelni¢, urzad, instytucj¢ lub zaktad
pracy

pod warunkiem, ze program powyzszych czynno$ci odpowiada wymogom okreslonym

w niniejszym regulaminie praktyk.

2. Decyzje¢ o zaliczeniu udziatu studenta w inicjatywach wskazanych w punkcie 1. na poczet
studenckich praktyk zawodowych podejmuje dziekan wydzialu albo wtasciwy menedzer
kKierunku.

3. Student moze realizowac cz¢$¢ lub catos¢ praktyki zawodowej za granica, rowniez
w ramach programu Erasmus+. Przed podjeciem decyzji o skorzystaniu z mozliwosci
realizacji praktyki za granicg student powinien ustali¢ z menedzerem kierunku, czy
wybrane przez niego miejsce i forma odbywania praktyk jest zgodna z zatozeniami
studenckiej praktyki zawodowej na kierunku Jezyki Obce w Mediach i Biznesie

4. Menedzer kierunku moze na podstawie udzialu studenta w zaliczy¢ praktyke w czesci lub
w catosci

5. Wykonywana przez studenta praca zawodowa oraz prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza,
w tym rowniez za granicg, moze by¢ podstawa do zaliczenia praktyki lub jej czesci,
umozliwia osiggni¢cie efektow ksztalcenia przewidzianych w sylabusie do praktyk. W
tym celu student sktada do dziekana wydzialu o§wiadczenie o odbyciu praktyki w ramach
pracy zawodowej lub oswiadczenie o odbyciu praktyki w ramach prowadzonej
dziatalnosci gospodarcze;.

6. Skutki niezaliczenia praktyki okresla Regulamin studiow.

Rozdzial 5
Obowiazki organizatorow i uczestnikow praktyki

§7

Do podstawowych obowigzkow menedzera kierunku nalezy:

1) nawiagzywanie wspotpracy i konsultacje z interesariuszami zewngtrznymi m.in. programu
studiow 1 studenckich praktyk zawodowych;

2) zapoznanie studentow z celami, zasadami, organizacja i kierunkowym regulaminem praktyk,
w tym zakladanymi efektami uczenia sig¢;

3) zapoznanie studentow z zasadami wtasciwego dokumentowania przebiegu praktyki;

4) wspoélpraca z przedstawicielem zaktadu pracy oraz opiekunem praktyk z ramienia zaktadu
pracy, w ktorym student realizuje praktyke zawodowa oraz dziekanatem wydziatu,
przygotowujacym i przechowujacym dokumentacje praktyk;

5) opracowanie sprawozdania z osiaggnigtych podczas praktyk efektow uczenia si¢ oraz
corocznego sprawozdania z realizacji praktyk na danym kierunku studiéow, zgodnie
z zalqgcznikiem nr 12 do zarzqdzenia Rektora PWSZ w Koninie w sprawie Wewnetrznego
Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia.

§8
Do obowiazkéw studenta nalezy:
1) zapoznanie si¢ z kierunkowym regulaminem praktyk zawierajgcym m.in. program praktyk
dla danego kierunku;
2) przestrzeganie regulamindéw i dyscypliny pracy obowigzujacych w zaktadzie pracy,
w ktorym odbywana jest praktyka;
3) dopeienie wszystkich formalnosci wymaganych przez Uczelnig, a w szczegdlnos$ci:



a)
b)

zgloszenie si¢ do dziekanatu wydziatu w celu pobrania karty wstepnej praktyki zawodowe;;
po otrzymaniu zgody zaktadu pracy dostarczenie do dziekanatu wydziatu zatwierdzonej przez
menedzera kierunku karty wstepnej praktyki zawodowej w celu wystawienia dwodch
egzemplarzy umowy;

odbior z dziekanatu wydziatu umow podpisanych przez osobe reprezentujacg Uczelnie

w celu dostarczenia do zaktadu pracy oraz dziennika praktyk;

po podpisaniu umow przez zaktad pracy zwrdcenie jednego egzemplarza umowy

do dziekanatu wydziatu;

niezwlocznie po zakonczeniu czasu trwania praktyki, przedstawienie menedzerowi kierunku
dokumentacji potwierdzajacej realizacj¢ celow i zadan okreslonych w kierunkowym
regulaminie praktyk, w tym uzupetlionego dziennika praktyk oraz sprawozdania z realizacji
praktyki zawodowej, zgodnie z odpowiednimi zatqcznikami do zarzgdzenia Rektora PWSZ w
Koninie w sprawie Wewnetrznego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.

Rozdzial 6
Postanowienia koncowe

§8

1. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie obowiazuja wytyczne zawarte
w instrukcji/ instrukcjach praktyk, stanowigce zalgcznik nr 1 do regulaminu studenckich
praktyk zawodowych na kierunku Jezyki Obce w Mediach i Biznesie.

2. Instrumenty oceny postepow i realizacji studenckich praktyk zawodowych na kierunku
Jezyki Obce w Mediach i Biznesie stanowig kolejne zalaczniki do niniejszego
regulaminu:

Zalacznik nr 1 — Instrukcja studenckich praktyk zawodowych na kierunku Jezyki Obce w
Mediach i Biznesie

Zaltgcznik nr 2 — umowa o praktyke kierunkowa / specjalno$ciows

Zalacznik nr 3 — karta wstepna

Zatacznik nr 4 — o$wiadczenie o odbyciu praktyki

Zalacznik nr 5 — oswiadczenie o prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej

Zalacznik nr 6 — wzor dziennika praktyk

Zatacznik nr 7 — formularz kierunkowych efektow uczenia si¢

Zatgcznik nr 8 — sprawozdanie z praktyki zawodowej dla kierunku JMB

Zalacznik nr 9 — ankieta oceny jakosci realizacji praktyki

Zalacznik nr 10 — sprawozdanie menedzera kierunku z realizacji studenckich praktyk
zawodowych



